
  

  

 

 

 

 

 

لائحة وآلية التحقق من وصول التبرع من المتبرع إلى المستفيد  

 النهائي 

 تبرع عيني (  –)تبرع نقدي 

 جمعية التنمية الأهلية بالعرين

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

 

 

             

 الهدف

حةنقددد  ددم حة تبددرع ةد  ددت يد  تهددده هددللا حة إلددت دةددا تلديددد حلضددرح حل يحةجدديحبا حةتددي يضدد  حتب عهدد  عنددد تتبدد  

 يلةك ةج  م حةش  فيت يحةنزحهت في ددحرة حلأ يحل 

 الصلاحيات 

 أي  م يني  عنه   حة  ؤيل حةتن يلي بتيضيه حلأق  م حة عنيت في حةض عيت يكيم   ؤيلاً عم تن يل هللا حة إلت 

 الإجراءات

 أولاً : استلام التبرع النقدي  

 تلقي النقد من المتبرع  -أ

حةتلقق  م هييت حة تبرع، يت ضيل بي ن ته حةشخصيت، يقي ت    ق م حة ل  بتعند تدقي حةنقد  م حة تبرع، يض  عدا  يظه  

 ينيع حةتبرع يشراه دم يضد   حةتبرع 

 إصدار إيصال للتبرع   -ب

 يتضمن البيانات التالية:يض  دصدحر ديص ل ب ةتبرع ةد تبرع،  

 ، يشرا حةتبرع دم يضد ت ريخ حةتبرعحةتبرع، قي ت حلق  ت، رقم حةهييت أي  حة تبرع، ح م 

 الجمعية. التبرع في سجلات هذا  وتقييد  تسجيل  -ج

 يلةك ةج  م تتبعه ب هيةت    حةض عيت،يض  ت ضيل حةتبرع في  ض ل 

 إيداع التبرع النقدي في الحساب البنكي   -د

يض  عدا ق م حة ل  بت ديدحع  ب ةغ حةتبرع ل حةنقديت في حةل  ب ل حةبنكيت ةدض عيت حة خصصت ةلةك يفق    نصل عديه  

 حة إلت حة  ةيت حة عت دة  

 ثانياً : استلام التبرع العيني :  

 تلقي التبرعات العينية من المتبرع   -أ

عند تدقي حةتبرع حةعيني  م حة تبرع، يل  عدا  يظه حة  تيدع حةتلقق  م هييت حة تبرع يت ضيل بي ن ته حةشخصيت  

 يت  صيل حةتبرع حةعيني )نيع حة يحد يك يته  ي ل ةته ( 

   إصدار إيصال للتبرع -ب

 يض  دصدحر ديص ل ب ةتبرع ةد تبرع، يتج م حةبي ن ل حةت ةيت: 

 ح م حة تبرع، رقم حةهييت أي حلق  ت، قي ت حةتبرع، ت ريخ حةتبرع، يشرا حةتبرع دم يضد 

 

 



  
 

 

 

 تسجيل وتقييد التبرع في سجلات الجمعية   -ج

يض  عدا حةض عيت تشكيل ةضنت ةتقييم حةتبرع ل حةعينيت ي تر ل ةق م حة ل  بت لج فته  في  ضل حةتبرع ل حةعينيت يلةك  

 ةج  م تتبعه    
 

 توزيع النقد على المستفيدين

حةض عيت يفق درح ت حلالتي ج ةد  ت يديم يبل   حة إ ل  يض  تيزي  حةنقد عدا حة  ت يديم يفقً  ةد ع يير حة لددة  م قبل  

حةبنكيت   حةل  ب ل  حةتبرع عدا  ديدحع  ييتم  حةتلقق  نهم  حة  ت يديم يآةيت  حة نصيص عديه  في لاإلت خد  ل  يحةخد  ل 

 ةد  ت يديم 

 على المستفيدين  التبرع العيني توزيع 

يتم تيزي  حةتبرع ل حةعينيت يفق درح ت حلالتي ج ةد  ت يديم  م قبل حةق م حة ختص، يتصدر ف يل ل حةصره  م قبل  

أ يم حة  تيدع يفق    هي  قرر في حة إلت حة  ةيت عدا أم ي ضل ح م حة  ت يد يرقم هييته يحة يحد حةعينيت حةتي ح تد ه   

 يت ريخ حلا ت م  

للمستفيد   التبرع  التحقق من وصول  حةتبرع    النهائي: آلية  ح تخدحم  دةا ج  م  تهده  هي ع ديت تتج م عدة خايحل 

 ب ةاريقت حة ن  بت يحةش  فت   

 يدي:  في   تت ثل هللا حةخايحل 

 تلديد هييت حة  ت يد حةنه إي يحلتي ض ته ي يقعه ي عدي  ل حلاتص ل به   -

 يدر  ل ر  ةت تأكيد ةه بت  صيل حةتبرع ي يعد ت دي ه   حةض عيت ت ضيل حة  ت يد حةنه إي في ق عدة بي ن ل  -

 تعييم  يظه   ؤيل عم  ت بعت ع ديت حةتيصيل يحةت ديم يحةتقييم   -

 حةتن يق    حةضه ل حةشريكت حة لديت ةج  م  رعت يأ  م ع ديت حةنقل يحةتخزيم يحةتيزي    -

 در  ل ر  ةت ةد  ت يد حةنه إي ب يعد يصيل حةتبرع ياريقت ح ت  ه   -

أي ر  ةت  ،شه دة تيقي   أي    ،فيديي أي    ،صيرةحةتلقق  م ح ت م حة  ت يد حةنه إي ةدتبرع  م خ ل اد  در  ل   -

   أي ن يلج ح ت م  شكر

دضرح   ق ب ل أي ح تبي ن ل أي زي رحل  يدحنيت ةتقييم  دى رج  حة  ت يد حةنه إي عم حةتبرع ي دى تأثيرلا عدا   -

 ل ةته يظريفه  

 دعدحد تق رير ديريت عم نت إج ع ديت حةتلقق يدر  ةه  ةدضه ل حة  نلت يحةشرك   يحةض هير   -

 

 

 

 

 


